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MEDARDO COBOTO TRECIOJO AMZIAUS UNIVERSITETO

ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO POLITIKA IR JOS IGYVENDINIMO TVARKOS
APRASAS

Medardo Coboto Tre¢iojo Amziaus Universitetas (toliau — MCTAU), juridinio asmens kodas:
191904279, buveinés adresas: Studenty g. 39, Vilnius, Lietuva, gerbia kiekvieno asmens privatumag
ir asmens duomeny apsauga, todél tvarkydamas asmens duomenis, be kita ko, vadovaujasi Sia
Medardo Coboto tre¢iojo amziaus universiteto asmens duomeny saugojimo politika (toliau — Politika)

ir jos igyvendinimo tvarkos aprasu.
BENDROSIOS NUOSTATOS

Si Politika ir jos jgyvendinimo tvarkos aprasas reglamentuoja atlickamy asmens duomeny
rinkimo, naudojimo ir saugojimo principus, nustato darbuotojy ir klausytojy asmens duomeny
tvarkymo tikslus ir priemones, bei kas ir kokiais tikslais gali susipazinti su darbuotojy ir klausytojy

duomenimis.

MCTAU vykdo savarankiska, savanoriika neformaliojo suaugusiyjy $vietimo veikla, siekia
uztikrinti vyresnio amziaus Zmoniy geresne socialing jtrauktj i visuomeng, skatinti efektyvy, turiningg
ir tikslingg gyvenima, palaikantj fizinj aktyvuma ir psiching sveikata, kelti Ziniy bei kultiiros lygi,
dalintis gyvenimo patirtimi, aktyviai dalyvauti Svietimo, socialinéje, kultiiros ir kitose srityse,
atstovauti vyresnio amziaus Zmoniy interesams valstybés ir savivaldybiy institucijose, visuomeninése
organizacijose ginant jy viesuosius interesus. Siy paslaugy teikimo tikslais MCTAU tvarko asmens

duomenis, vadovaudamasis Politikoje nurodytais teisiniais pagrindais ir principais.

Asmens duomeny saugojimo politika ir jos jgyvendinimo tvarkos aprasu siekiama uztikrinti

fiziniy asmeny teis¢ j duomeny apsauga.
PAGRINDINES SAVOKOS

1. Asmens duomenys - bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti,
yra asmuo, kurio tapatybg tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal

identifikatoriy, kaip antai varda, pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir



interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, ekonominés,

kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

2. Duomeny tvarkymas - bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, kaip
rinkimas, jraSymas, raSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ir keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba

sunaikinimas.

3. Duomeny valdytojas - fizinis arba juridinis asmuo, asociacija, kuris vienas ar drauge su

kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.

4. Duomeny tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo , kuris valdytojo vardu tvarko asmens

duomenis.

5. Duomeny gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai treCioji Salis ar ne. Taciau valdzios
institucijos, kurios pagal Sgjungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos
valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos

taisykliy.

6. Duomeny subjekto sutikimas - bet koks laisva valia duotas, konkretus, nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiskimu arba vienareikSmiais veiksmais

kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susije asmens duomenys.

7. Asmens duomeny saugumo pazeidimas - saugumo pazeidimas, dé¢l kurio netyCia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiCiami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi arba

kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

8. Slapukai (angl. ,,Cookies*) — tai nedidelé teksto rinkmena, kurig svetainé Jums joje
apsilankius iS§saugo Jiisy kompiuteryje arba judriojo rySio iSmaniajame jrenginyje. D¢l jo interneto
svetainé gali tam tikrg laikg ,,atsiminti* Jasy veiksmus ir parinktis (pvz., atitinkamus kontaktinius
duomentis, kalbg ar kitas rodymo parinktis), todel Jums nereikia jy i$ naujo ivedinéti, pasirinkti kaskart

lankantis svetaingje ar narSant jvairiuose jos puslapiuose.
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

MCTAU tvarko asmens duomenis vadovaudamasis Europos Sajungos Bendruoju duomeny

apsaugos reglamentu (ES) 2016/679 (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny



teisinés apsaugos jstatymu bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir

saugojima.

Tvarkomy asmens duomeny apimtis priklauso nuo MCTAU teikiamy paslaugy ir to, kokig

informacija pateikia duomeny subjektas, kai naudojasi MCTAU paslaugomis.
MCTAU, be kita ko, vadovaujasi $iais pagrindiniais duomeny tvarkymo principais:
— Asmens duomenys renkami tik aiSkiai apibréztais ir teisétais tikslais.

- Asmens duomenys tvarkomi tik teisétai ir saziningai, vadovaujantis teisétumo, saziningumo

ir skaidrumo principais.

— Asmens duomenys yra tikslis ir prireikus nuolat atnaujinami imamasi visy pagristy
priemoniy, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, yra

nedelsiant i$trinami arba iStaisomi (tikslumo principas).

— Asmens duomenys laikomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima

nustatyti ne ilgiau nei to reikalauja nustatyti duomeny tvarkymo tikslai ar teisés aktai.

— Asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones bty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo
duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio

praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

— Asmens duomenis tvarko tik tie MCTAU darbuotojai, kuriems suteikta tokia teis¢ pagal ju
darbines funkcijas.

MCTAU surinkti asmens duomenys yra saugomi spausdintiniuose dokumentuose ir (ar)
MCTAU informacinése sistemose el. formate. Tvarkydamas ir saugodamas asmens duomenis,
MCTAU jgyvendina organizacines ir technines priemones, kurios uztikrina asmens duomeny
apsauga nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito
neteiséto tvarkymo. Prieiga prie MCTAU tvarkomy asmens duomeny turi tik tie MCTAU darbuotojai

ir paslaugy teikéjai, kuriems ji biitina darbo funkcijoms vykdyti arba paslaugoms suteikti.
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS
1. Asmens duomeny tvarkymas mokymo paslaugy teikimo tikslu

MCTAU tvarkomi nariy / klausytojy asmens duomenys, pateikti stojimo j MCTAU anketoje;
renkami ir saugojami siekiant konkreCiy, aiSkiy ir teiséty administravimo tiksly: rySiams su
universiteto nariais, praneSimams apie veiklas, renginius, mokymosi proceso eiga, pasikeitimus. Taip
pat asmens duomenys leidZia universitetui stebéti nario lankomuma, veiklos pasirinkima, dalyvavima

MCTAU neformaliojo mokymo procese, bei nario mokes¢io sumokéjima.



MCTAU tvarko stojimo j universitety anketoje pateiktus asmens duomenis, gaves

laisvanoriSka biisimo asociacijos nario sutikima, patvirtintg asmens parasu.

MCTAU tvarko informacija apie fizinj asmenj: vardas, pavardé, gimimo metai, gyvenamosios
vietos adresas, veido atvaizdas (foto), telefono numeris, elektroninio pasto adresas, iSsilavinimas,
specialybé, MCTAU isduoto pazyméjimo serija ir numeris, stojimo bei metiniy klausytojo mokeséiy
mokéjimas, paskutiné darbovieté, briikSninis kodas, lankomumas, iSduoti pazyméjimai, suteikti

garbés vardai.
2. Asmens duomeny tvarkymas vidaus administravimo tikslais

MCTAU darbuotojy, savanoriy, paslaugy teikéjy, partneriy ir klienty duomenys tvarkomi tik
esant vienam ar keliems teiséto tvarkymo kriterijams: (i) siekiant jvykdyti sutartj arba siekiant imtis
veiksmy duomeny subjekto prasymu prie§ sudarant sutartj; (ii) gavus duomeny subjekto sutikima;
(iii) kai tvarkyti duomenis bitina, kad bty jvykdyta MCTAU taikoma teisiné prievolé; (iv) kai
tvarkyti duomenis biitina siekiant apsaugoti gyvybinius duomeny subjekto ar kito fizinio asmens
interesus; (v) kai asmens duomenis reikia tvarkyti dél MCTAU ar treciosios $alies teiséty interesy

(zr. Reglamento 6 str. 1 d., http://www.privacy-regulation.eu/It/6.htm).

Sie duomenys tvarkomi: Sutartiniy santykiy administravimo bei vykdymo tikslais,
administruojant mokéjimus ir skolas, vidaus administravimo ir moksliniy tyrimy vykdymo tikslais.
MCTAU tvarko informacija apie fizinj asmenj: vardas, pavardé, gimimo metai, asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, i$silavinimas, specialybg,
Individualios veiklos paZymos numeris, Verslo liudijimo numeris, banko atsiskaitomosios saskaitos

numeris.

3. Asmens duomeny pateikty naudojantis MCTAU interneto svetaine tvarkymas

MCTAU interneto svetainéje jdiegtos priemonés suteikia galimybe juo naudotis anonimiskai, t.y.
naudojami slapukai skirti uztikrinti taisyklingg svetainés veikima ir narSymo patirtj, taip pat gaunamy
statistiniy duomeny déka biity galima tobulinti interneting svetaing bei vykdoma rinkodarg. NarSant
MCTAU svetainéje integruoti slapukai automatiskai renka puslapiy lankomumo rodiklius, lankytiny
URL nuorody kelig bei statistika, tinklapio krovimosi laikg narSant, naudojama narSyklés raisj,
naudojama jrenginj, IP adresa, geografing padétj ir informacija, esancia slapukuose. Sie duomenys
néra siejami su asmenine informacija. Sie duomenys naudojami tik statistinei analizei, svetainés

lankytojy ir (ar) klienty srauty jvertinimui.


http://www.privacy-regulation.eu/lt/6.htm

ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRECIOSIOMS SALIMS

MCTAU jsipareigoja laikytis konfidencialumo tvarkomy asmens duomeny atzvilgiu. Asmens
duomenys gali buti atskleisti treciosioms Salims tik tada, jeigu to reikia sutar¢iai duomeny subjekto
naudai sudaryti ir vykdyti, arba dél kity teiséty priezas¢iy. Be to, MCTAU gali leisti asmens duomenis
tvarkyti duomeny tvarkytojams, kurie teikia MCTAU IT, buhalterinés apskaitos, skoly i§ieskojimo
ar kitas paslaugas, biitinas MCTAU veiklai, ir tvarko asmens duomenis MCTAU vardu. Duomeny
tvarkytojai turi teise tvarkyti asmens duomenis tik pagal MCTAU nurodymus ir tik ta apimtimi, kiek
tai yra butina siekiant tinkamai vykdyti paslaugy sutartyje nustatytus jsipareigojimus. MCTAU
pasitelkia tik tuos duomeny tvarkytojus, kurie pakankamai uztikrina, kad tinkamos techninés ir
organizacinés priemonés bus jgyvendintos tokiu badu, kad duomeny tvarkymas atitikty Reglamento

reikalavimus ir biity uztikrinta duomeny subjekto teisiy apsauga.

MCTAU darbuotojy duomenys yra pateikiami Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybai, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai, bankams. MCTAU darbuotojy ir savanoriy,
dalyvaujanciy projekty jgyvendinime, asmens duomenys yra teikiami projektus finansuojanc¢ioms

institucijoms: Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai, Vilniaus savivaldybei ir kt.

MCTAU taip pat gali teikti asmens duomenis atsakydamas j teismo arba valstybiniy
institucijy praSymus ta apimtimi, kiek tai biitina siekiant tinkamai jvykdyti galiojancius teisés aktus

ir valstybiniy institucijy nurodymus.
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINALI

Asmens duomenis saugome ne ilgiau, negu to reikia dél tiksly, kuriais jie buvo surinkti, arba
tokj laikotarpj, kokj nustato teisés aktai (vienas jy - Bendroji dokumenty saugojimo rodykle

(patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011-03-09 jsakymu Nr. V-100).

Nors asmuo gali nutraukti sutartj ir atsisakyti MCTAU paslaugy, ta¢éiau MCTAU ir toliau
privalo saugoti duomeny subjekto asmens duomenis dé¢l galbiit ateityje atsirasianciy reikalavimy ar
teisiniy pretenzijy tol, kol pasibaigs teisés aktais nustatyti duomeny saugojimo ir ieSkinio senaties

terminai.

MCTAU siekia nesaugoti pasenusios arba nereikalingos informacijos ir uztikrinti, kad asmens

duomenys ir kita informacija biity nuolat atnaujinta, teisinga ir laiku sunaikinama.
DUOMENU SUBJEKTU PAREIGOS IR TEISES

MCTAU pateikdamas asmens duomenis duomeny subjektas yra atsakingas, kad jo pateikti
asmens duomenys biity tikslis, teisingi, i§samis. Jeigu pasikeicia jo pateikti asmens duomenys, jis

privalo nedelsdamas apie tai informuoti MCTAU. MCTAU nebus atsakingas uZ 7alg atsiradusia



asmeniui ir (ar) tretiesiems asmenims dél to, kad duomeny subjektas nurodé neteisingus ir (ar)
neiSsamius asmens duomenis arba nesikreipé¢ dél duomeny papildymo ir (ar) pakeitimo jiems

pasikeitus.
Duomeny subjektas, be kita ko, turi Sias teises:

« Gauti informacija apie MCTAU tvarkomus jo asmens duomenis, i§ kur ir kokiu bidu asmens

duomenys yra surinkti bei kokiu pagrindu tvarkomi;

o Kreiptis | MCTAU su pra§ymu pataisyti jo asmens duomenis, sustabdyti jy tvarkyma,
sunaikinti juos, jeigu duomenys yra neteisingi, neiSsamis arba netikslis, arba jeigu jie daugiau
néra reikalingi tiems tikslams, kuriems buvo surinkti. Tokiu atveju duomeny subjektas turi
pateikti prasyma, kurj gaves MCTAU patikrins pateikta informacija ir imsis reikalingy
veiksmy. MCTAU labai svarbu, kad jo tvarkomi asmens duomenys biity tikslas ir teisingi;

e Kreiptis | MCTAU su praSymu sunaikinti asmens duomenis ar sustabdyti tokiy asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima — tuo atveju, kai susipazinus su savo
asmens duomenimis, asmuo nustato, kad asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai arba
nesgziningai,

« Jeigu duomeny subjektui kelia susiripinimag MCTAU veiksmai (neveikimas), kuriais galimai
nesilaikoma $ios Politikos arba teisés akty reikalavimy, jis gali kreiptis j MCTAU rektoriy ir
gauti nemokama pagalba.

MCTAU Asmens duomeny tvarkytojas, gaves asmens praSyma susipazinti su jo asmens
duomenimis, privalo patikrinti pra§ymo autentiSkuma, priimti sprendima dél duomeny teikimo,
pateikti praSomg informacija ne véliau kaip per 14 dieny. MCTAU Asmens duomeny tvarkytojas
gaves duomeny subjekto praSyma, kuris yra nepagristas arba neproporcingas, turi teis¢ atsisakyti

1gyvendinti duomeny subjekto teises.

Asmuo visas savo, kaip duomeny subjekto teises, gali jgyvendinti kreipdamasis j MCTAU el.

pastu mctau.info@gmail.com. Nepavykus idspresti klausimo su MCTAU, asmuo turi teise kreiptis j

Valstybing duomeny apsaugos inspekcija, kuri atsakinga uz asmens duomeny apsaugg

reglamentuojanciy teisés akty prieZiiirg ir kontrolg.
DUOMENU TVARKYTOJO ATSAKOMYBE

MCTAU jgyvendina tinkamas technines ir organizacines priemones, kurios uztikrina
duomeny subjekto asmens duomeny apsaugg. Tvarkomi tik tie asmens duomenys, kurie yra batini

kiekvienam konkrec¢iam duomeny tvarkymo tikslui.


mailto:mctau.info@gmail.com

MCTAU pasitelkia tik tuos duomeny tvarkytojus, kurie pakankamai uztikrina, kad tinkamos
techninés ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos tokiu biidu, kad duomeny tvarkymas

uztikrinty duomeny subjekto teisiy apsauga.

Duomeny tvarkytojo atlickamas duomeny tvarkymas yra reglamentuojamas sutartimi, kurioje
nustatomi duomeny tvarkymo dalykas ir trukmé, duomeny tvarkymo pobudis ir tikslas, asmens

duomeny riisis ir duomeny subjekty kategorijos bei duomeny valdytojo prievolés ir teisés.

Duomeny tvarkytojas tvarko asmens duomenis tik pagal MCTAU nurodymus, kurie

jforminami atitinkamais dokumentais.

Duomeny tvarkytojas ir bet kuris MCTAU arba duomeny tvarkytojui pavaldus asmuo, galintis
susipazinti su asmens duomenimis, negali ty duomeny tvarkyti, i§skyrus atvejus, kai duomeny

valdytojas duoda nurodymus juos tvarkyti.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Politika perziiirima ir atnaujinama pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens
duomeny tvarkyma.
Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su §iuo Aprasu supazindinami pasiraSytinai ir privalo

laikytis joje nustatyty jpareigojimy, atlikdami savo darbo funkcijas.



